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Om versjon 2 av DW-arra harehundprøver 
Denne nye versjonen av DWAP-Hare er selvfølgelig basert på den gamle.  
 
Versjon 2 er også klar for å kunne ta i mot elektroniske påmeldinger via WEB. NKK 
har også laget et komplett testsystem for alle sine applikasjoner. I dette systemet er 
det mulig for klubber og arrangører å teste alle funksjoner også i DWAP-Hare. 
 
Klargjøring for å kunne motta elektroniske påmeldinger samt bruken av testsystemet 
er beskrevet i 2 tillegg til denne brukerveiledningen. 
 
Beskrivelsen av rutinene rundt WEB-påmelding er like for alle prøver og utstilling osv 

 

Forberedelser i klubbsystemet. 
Før klubben kan ta i bruk DogWeb-Arra (DWA) for Harehundprøver må det legges 
inn passord for dette i terminlisten i klubbsystemet. 
 
Logg deg inn på NKKs klubbsystem med den KlubbID og det passordet som dere 
bruker. Dette er det samme som dere bruker for å komme inn på medlemssystemet 
osv. 
 

1. Du kan gå inn vi www.nkk.no 
2. Velge Logg inn tjenester 
3. Velge, Lukkede tjenester, Klubbsystem 
4. og taste inn Klubb Id og passord. 

 
Etter dette skal du ha kommet til denne menyen. 
 

 
 
Velg så vedlikehold av prøver. 
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Når du kommer til et bilde som likner på dette angir du år og klikker på SØK. 
 
På en av prøvene klikker du så på Prøvestedet. 
 
OBS !! NYHET!! Her kan den som administrerer prøvene klikke for å gå direkte inn 
på DWAP uten å måtte gå ut og logge seg inn igjen! Denne linken vises først etter at 
det er lagt inn passord for prøven. 
 

 
 
På dette bildet registrerer du så et passord selv for DENNE prøven å klikker på 
Lagre. 
 
HVER prøve må altså ha et passord!! 
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Dette for at den som er klubbansvarlig kan gi ut dette til de forskjellige prøvelederne 
og disse kommer da bare inn på SIN prøve. 
 
Etter at du har klikket på Lagre er forberedelsene i klubbsystemet ferdige. 

Bruke DogWeb-Arra for Harehundprøve. 
 
Start opp DWA ved å gå inn på: 
 

1. www.nkk.no 
2. Velg ”Aktiviteter” 
3. Velg ”For arrangører” 
4. Velg, DogWeb-Arra Prøve 
5. og taste inn Ref.nr og passord. 

 
Passordet er det du laget selv i klubbsystemet. 
 
For å kunne ha flere samtidige brukere av DWA på den samme prøven med samme 
passord osv. må hver bruker i klubben legge inn en signatur. 
 
Etter at du har lagt inn ref.nr og passord kommer du til dette bildet. 

 
 
Velg din signatur hvis denne allerede ligger inn for klubben eller klikk på ”Rediger 
signatur” for å legge inn din i dette bildet. 
 

 
Klikk på ”Legg til ny” for å legge inn din signatur. To bokstaver + Navn. 
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DWA hovedmeny 

 
Etter at du har valgt signatur får du fram DWA hovedmeny. 
 
Først må du legge inn klasser og priser. 
 

 
 
Velg dette. 
 

 
 
Her legger prøveleder inn prisen pr. start. 
 
VIKTIG!! Skal du bruke påmelding på WEB må du også legge inn om dette skal gi en 
rabatt?? Videre må prøveleder bekrefte at prisen er korrekt. Før dette er gjort åpnes 
det ikke for WEB-påmeldinger. 
 
Klikk deretter på Lagre. 
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Velg så fra Hovedmenyen  
 
2. Før arrangementet. 
 

 
 
Dette er menyen for å legge inn påmeldingene, dommere og utskriftene. 
 
 
 
Velg 2. Legg inn påmeldinger manuelt. 
 
Menypunkt 1, Arbeid med elektroniske påmeldinger fra WEB er beskrevet i tillegget 
for dette! 
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Legg inn påmeldinger manuelt. 

 

 
 
Kanskje det viktigste skjermbildet i systemet. 
 

1. Tast inn hundens regnr og trykk på Tab. 
2. Finnes denne i NKKs database vises hundens navn og rase og du kan 

umiddelbart kontrollere om dette stemmer. 
3. Viser om hundens eier har et gyldig medlemskap i EN eller ANNEN klubb! 
4. Angi om betaling er OK, For lite eller for mye. 
5. Angi beløp enten for mye eller for lite 
6. Trykk OK. Det vil da bli vist enda et bilde for kontroll av flere opplysninger 

ELLER 
7. Trykk Hurtig reg for å bare legge inn flere reg.nr. 
8. Brukes Hurtig reg. vises Klasse og Løpenr for den siste hunden du la inn her 

slik at du evt. kan skrive dette på påmeldingen. 
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Hvis du trykker OK (Crtl+Enter) vises dette bildet. 
 

 
 
Her kan du evt. legge inn en annen fører hvis det ikke er eieren som skal føre 
hunden. Ellers kan du altså kontrollere ALLE hundeopplysninger i dette bildet før du 
evt. trykker på OK. 
 
OBS! Skal eier publiseres. Dette er et krav fra datatilsynet. Ved WEB-påmelding 
bestemmer påmelder dette selv. Ved manuell påmelding kan de publisers.
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Hvis hunden IKKE finnes i NKKs database  
 
Vises dette bildet 
 

 
 
Og du må legge inn alle opplysningene du har om hunden. Trykk deretter OK. 
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Vedlikehold av påmeldinger. 

 

 
 
På prøver med relativt få påmeldinger er sannsynligvis det enkleste bare å klikke på 
det øverste OK for å vise alle påmeldte hunder på prøven 
 
Det vises da en slik liste: 
 

 
 
Klikk på et regnr for å endre på noe ved denne hunden. 
 
Hvis du markere for ”Vis eiers påmeldinger” og klikker på det nederste OK får du opp 
et skjermbilde med alle påmeldingene sortert på eier. 
 

 
 
Dette kan du også skrive ut ved å klikke på ”Skriv ut PDF”. 



DogWeb-Arra Harehundprøver 

 
Side 11 av 19 

Dommere og partier/ekvipasjer. 

 
I DWA prøvesystemet brukes begrepet partier. Et parti er de hundene som skal 
dømmes av en eller to dommere. På harehundprøver består derfor et parti av EN 
hund. 
 
Velg menypunktet ”Arbeide med Dommere og partier/ekvipasjer” fra DWA ”Før 
arrangementet” på hovedmenyen. 
 
Denne menyen har kun to underpunkter. Dommere og Partier/Ekvipasjer. 
 
Velg 1. Dommere. 
 

 
 
I dette skjermbildet ligger alle dommere som skal dømme på prøven. Når du skal 
legge inn en ny klikker du på ”Legg til nye dommere”. 
 
DWA viser da en oppdatert liste fra NKK over alle som er autorisert til å dømme den 
aktuelle prøvetypen. 
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Dette er NEDERSTE del av denne listen. Marker de dommerne du skal benytte og 
klikk på ”Legg til valgte dommere”. 
 
Du kan også legge inn settedommere på prøven. Skriv navnet på denne eller evt. 
utenlandske dommere ok klikk OK. 
 
I listen over dommere kan du også legge inn e-post adresse til dommerne. Denne blir 
tatt vare på i NKKs system slik at de du legger inn også vil være tilgjengelig for andre 
klubber, 
 

 
 
Etter at du har lagt inn e-post adresser kan du også sende informasjons mail osv. til 
alle dommere som har slik adresse på denne prøven ved å klikke på ”Send E-post til 
dommerne”. 
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Tildele dommere til hundene! 

 
Når du har lagt inn alle dommerne går du tilbake og går inn på partier/ekvipasjer for å 
legge inn hvem som skal dømme en bestemt hund. 
 

 
 
DWA viser en oversikt over alle hunder som skal delta. Når du klikker på pilen i 
dommerfeltet vises en liste over alle som du har lagt inn og du velger dommer til den 
aktuelle hunden. 
 
Etter at du har lagt inn dommer kan du ved å klikke på PDF ikonet skrive ut 
skogsprotokollen for denne ene hunden! 
 
Gå deretter tilbake til menyen ”Før arrangementet” og velg ”Katalog og utskrifter”. 
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Utskrift av ”skogsprotokoll/kritikk og katalog”. 
 

 
 
OBS. Alle utskrifter i DWAP bruker PDF filer. For å kunne åpne disse må du ha 
Adobe Acrobat Reader installert på maskinen din. Dette kan du laste ned gratis fra 
www.adobe.no 
 

1. Deltagerliste. 
Velg 1 eller 2 kolonner og velg sortering. 
Standard sortering er på katalognr, men du kan også velge rase + navn. 
Klikk på Generer PDF.  

2. Kritikkskjema. 
Velg sortering og om du skal ha Jakprøveprotokoll eller Skogsprotokoll. 
Standard sortering er på katalognr, men du kan også velge rase + navn. 
Skogsprotokoll har også notatfeltene for dommeren! 
Klikk på Generer PDF. 

3. Premieliste 
Velg Detaljert eller Enkel og velg sortering. 
Standard sortering er på katalognr, men du kan også velge rase + navn. 
Premielisten kan også sorteres på konkurransepoeng. 
Klikk på Generer PDF.  
 

For alle utskrifter!! Etter 20-30 sekunder vises bildet for filnedlasting og du velger 
ÅPNE og får da opp dokumentet på skjermen. 
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Eksempel skogsprotokoll på skjermen! 
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Etter prøven, Registrere resultater! 

 
Fra hovedmenyen, Velg Etter arrangementet. 
 

 
 
og du vår fram denne menyen med 3 punkter. 
 
Velg så ”Registrere premielister” 
 

 
 
Dette bildet åpnes og du velger en av hundene ved å klikke på katalognummeret når 
du skal registrere resultatene. 
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Registrere resultater. 1. del. 

 

 
 
Dette skjermbildet åpnes og du må legge inn 
- Prøvedato i riktig format. 
- Slipp tid i formatet timer:minutter  eks 07:30 
- Prøve slutt i samme klokke format. 
- Bekrefte at ID er kontrollert  
- Legge inn mark 
- Legge inn første LOSDYR i hovedlosen 

 
FØRST NÅR DETTE ER PÅ PLASS ÅPNER DWA RESTEN AV FELTENE FOR 
REGISTRERING. 
 
 



DogWeb-Arra Harehundprøver 

 
Side 18 av 19 

Registrere resultater. 2. del. 

 

 
 
 
Legg inn resten av resultatene i hht. regelverket. DWA har mange kontroller som 
hjelper deg til å registrere riktig. MEN det er du som er ansvarlig for dette. 
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Skrive ut premieliste. 

Velg dette punktet og det lages en premieliste som et PDF dokument. Denne skal 
skrives ut og underskrives av prøveleder og NKK representant før denne sendes 
med resten av papirene til NKKs jaktavdeling. 
 
Velg 2. Skrive ut p.liste  
 
Velg så å skrive ut en Detaljert premieliste som SKAL underskrives!! 

 

Ferdigmelde og avslutte prøven! 

Når alle resultatene er ferdig registrert og premielisten klar og underskrevet kan du  
 
Velge 3. Ferdigmelde prøve. 
 

 
 

 
Når du klikker på dette punktet får du opp denne ”melding” og må klikke OK for å 
ferdigmelde prøven. 
 
Etter at du har gjort dette vil alle menypunktene på ”Etter prøven” forsvinne slik at det 
blir umulig å endre noen resultater. 
 
Når du har ferdigmeldt prøven vil NKKs jaktavdeling anerkjenne prøven etter at 
papirer og aktivitetsavgift er mottatt. Før den er ferdigmeldt kan vi ikke godkjenne 
den og resultatene vil ikke være tilgjengelige. 
 
 
Lykke til med prøven! 
 


